
 附件 

軒尼詩道官立小學(銅鑼灣) 

有關「Microsoft Teams 安裝指引」事宜 

一. Microsoft Teams 安裝： 

本校已為學生註冊帳號(PXXXXX@hrgpscwb.edu.hk)，登入地址和密碼已個別經 HKTE

智能校園行政系統 傳送給家長。首次登入時，會被要求更改密碼，請家長自行記下，校

方是不會知悉你更改後的密碼。(密碼需要使用強式密碼。強式密碼為最少 8 個字元，且

必須至少包含以下三種：大寫字母、小寫字母、數字及符號。)*請學生和家長妥善保管帳

號及密碼，慎防遺失或被盜用。 

安裝途徑一： 

Web 版: 從校網進入 Office365 後，輸入學生登入地址(PXXXXX@hrgpscwb.edu.hk)及密碼，

再選取 Teams。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

安裝途徑二： 

下載版: 到以下網址下載 Teams。 

https://www.microsoft.com/zh-hk/microsoft-365/microsoft-teams/download-app 

 

 

 

 

 

https://www.microsoft.com/zh-hk/microsoft-365/microsoft-teams/download-app


 

 

 

 在頁面內點選下載，點選安裝檔，開始安裝。 

  

 安裝完 Teams 後，即可登入  使用。 

 

安裝途徑三： 

在智能電話或平板電腦上，手機版APP到Android Play / App Store搜尋: Microsoft Teams 

 

 

 

 

Android Play 版面              App Store 版面 

 

二. 日後自行更改 Microsoft Teams / Microsoft Office365 的密碼： 

 

a. 

 

登入

https://login.microsoftonline.com/ ， 

 輸入學生登入地址和密碼。 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://login.microsoftonline.com/


b.  選取 [設定] ，按 [變更您的密碼] 。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. 密碼變更後，請自行保管，校方不會獲悉你變更後的密碼。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三.  使用注意事項： 

 家長可以在網上會面時間早 10 分鐘開始以子女的 Microsoft Teams 帳戶登入等

候。不同的裝置登入 Teams 的介面會略有不同。 

 家長可直接入[小一新生家長座談會]的[團隊][貼文]中進入會議。詳看第四點。 

 往後登入了，點選學生班別的「團隊」便可參與[與班主任老師有個約會]。 

 登入前，請注意以下事項： 

1.家長先預備好 智能電話 / 平板電腦 / 手提電腦 / 桌上電腦，確定其語音設備

運作正常，有足夠的電量。留意數據，最好使用 WiFi。 

2. 注意進行視像會面的背景，宜為牆或櫃，或遮蔽背景，以保障個人的私隱。 

3. 同一房間內宜只有一部電腦裝置登入會議室，你可使用耳機，以避免回音。 

 登入後，請注意以下事項：  

1. 整個直播活動，不可錄影、錄音或截取任何會議圖片。 

2. 家長進入會議時，宜先關上音訊，待在發問時利用舉手按鈕，讓主持人安排 

發言，請發言者有禮貌地輪流發言，尊重他人。或利用聊天輸入提問內容。 

3. 家長發言時，發覺對方聽不到，請檢查聲音按鈕是否未解除靜音。 

4. 如不小心退出會議，可以自行重新登入。 

1.設定 

2.變更您的密碼 



四.  進入網上座談會的指引： 

手提電腦/桌上電腦/平板電腦 

1. 登入 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 家長可直接在[小一新生家長座談會]的[團隊][貼文]中的貼文進入會議。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用Teams按鈕，可登入使用。 

a.選擇團隊 

b.貼文 

c.即時進入座談會 

登入地址用 PXXXXX@hrgpscwb.edu.hk 

後，輸入密碼。 



 

或在[團隊]內加入按座談會，再按加入。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 若聲量不足，可以開啟電腦內的音效設定調較喇叭和麥克風的音量。 
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b.貼文 

d.加入座談會 

c.進入座談會 

a.選擇團隊 



4. 視像會議介面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

智能電話 

1. 登入 
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利用Teams按鈕，可登入使用。 

輸入PXXXXX@hrgpscwb.edu.hk 後， 

輸入密碼。 



 

2. 按[團隊]，即見[小一新生家長座談會]的團隊。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 加入會議。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 當主持人邀請你進入，你可以： 

a) 管理聲音和視像的按鈕。 

  b) 會面完結時，按離開。 

  c) 內有舉手功能。 

  d) 聊天(用來對話)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1H 1 

ADMIN 

 d 

 

 a 

c 

 b 


